gemeente
Haarlemmmermeer

Mandaat-, machtiging- en volmachtbesluit Haarlemmermeer 2026

Besluit van het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester en
de gemeentesecretaris in zijn hoedanigheid van heffingsambtenaar van de
gemeente Haarlemmermeer houdende de verlening van mandaat, machtiging
en volmacht

Het college van burgemeester en wethouders, de burgemeester en de gemeentesecretaris - in
zijn hoedanigheid van heffingsambtenaar - van de gemeente Haarlemmermeer;

gelet op de wettelijke voorschriften, in het bijzonder afdeling 10.1.1 van de Algemene wet
bestuursrecht, de artikelen 156, 165, 168, 171, 178 en 231 lid 2 sub b en 255 lid 1 van de
Gemeentewet en artikel 8 lid 1 van de Invorderingswet 1990;

Besluiten:

vast te stellen het Mandaat-, machtiging- en volmachtbesluit Haarlemmermeer 2026.

Artikel 1. Mandaat, machtiging en volmacht

1. Aan de gemeentesecretaris en directeuren wordt mandaat verleend tot het namens en
onder verantwoordelijkheid van het college van burgemeester en wethouders dan wel
de burgemeester, nemen van besluiten en het ondertekenen van die besluiten ter
uitoefening van de bevoegdheden zoals vermeld in het bij dit besluit behorende
mandaatregister.

2. Aan niet-ondergeschikten wordt mandaat verleend tot het, namens en onder
verantwoordelijkheid van het college van burgemeester en wethouders dan wel de
burgemeester, nemen van besluiten en het ondertekenen van die besluiten ter
uitoefening van de bevoegdheden zoals vermeld in het mandaatregister.

3. Aan ondergeschikten wordt mandaat verleend tot het, namens en onder
verantwoordelijkheid van de heffingsambtenaar, nemen van besluiten en het
ondertekenen van die besluiten ter uitoefening van de bevoegdheden zoals vermeld in
het mandaatregister.

4. Waar in dit besluit wordt gesproken over mandaat, dient daaronder tevens te worden
begrepen machtiging en volmacht.

5. Voor zover van toepassing, omvat de bevoegdheid om krachtens mandaat besluiten te
nemen, tevens de bevoegdheid tot het stellen van voorschriften en beperkingen.

6. De gemeentesecretaris is bevoegd ondermandaat te verlenen, tenzij ondermandaat in
het mandaatregister is uitgesloten. Hij is tevens bevoegd aan anderen dan de in het
mandaatregister genoemde functionarissen ondermandaat te verlenen.

7. Hetis functionarissen, aan wie ondermandaat is verleend, niet toegestaan de hen
toegekende bevoegdheden verder te mandateren.
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Niet-ondergeschikten kunnen ter uitoefening van de krachtens dit besluit aan hen
gemandateerde bevoegdheden schriftelijk rechtstreeks ondermandaat verlenen tot
het nemen van besluiten en ondertekenen daarvan, tenzij ondermandaat in het
mandaatregister is uitgesloten.

De door de gemeentesecretaris en niet-ondergeschikten schriftelijk verleende
ondermandaten alsmede de door de heffingsambtenaar verleende mandaten worden in
het mandaatregister opgenomen.

Artikel 2. Plaatsvervangingsregeling

1.

In geval van afwezigheid geldt de plaatsvervangingsregeling zoals beschreven in de
geldende Budgethoudersregeling.

In geval van plaatsvervanging wordt ondertekend met de vermelding van "plv." voor de
functie van de functionaris die vervangen wordt.

Artikel 3. Ondertekeningsbevoegdheid

Indien het mandaat niet de bevoegdheid tot ondertekening van de besluiten namens het
college van burgemeester en wethouders dan wel de burgemeester omvat, is dit in het
mandaatregister uitdrukkelijk vermeld.

Artikel 4 Omvang mandaat

1.

Het mandaat strekt uitsluitend tot het genoemde onderwerp. De uitoefening van het
mandaat wordt beperkt door de grenzen van de voor het onderwerp geldende wet- en
regelgeving en het geformuleerde beleid, inclusief eventuele richtlijnen en instructies.

2.

Het mandaat wordt tevens beperkt door de bepalingen in de budgethoudersregeling
en het geldende inkoopbeleid.

Het mandaat strekt niet verder dan de uitoefening van die bevoegdheden die tot het
takenpakket van de gemeentesecretaris, de directeuren dan wel de niet-
ondergeschikten behoren.

Wanneer wetsartikelen genoemd in het mandaatbesluit en het mandaatregister
wijzigen, geldt, tot aan het moment van aanpassing in het mandaatbesluit, het
vervangende artikel.

Het mandaat omvat naast het nemen en ondertekenen van besluiten, tevens het
verrichten van alle voorbereidings- en uitvoeringshandelingen die bij de uitoefening
van de bevoegdheid behoren, zoals:

a. het verstrekken van mondelinge en/of schriftelijke informatie en gegevens van
feitelijke en objectieve aard;

b. het verzenden van ontvangstbewijzen;

c. het voeren van overige correspondentie;

d. het vragen van adviezen en inwinnen van inlichtingen;

e. het verzorgen van publicaties.

De gemandateerde is bevoegd tot het nemen van besluiten als vermeld in het
mandaatregister, tenzij:

a. advies nodig is van andere organisatieonderdelen of externe partijen en het
verkregen advies niet aansluit op, respectievelijk niet tot dezelfde conclusie leidt als
het eigen standpunt;

b. het college of leden daarvan, de gemeentesecretaris of de directeur van degene aan
wie ondermandaat is verleend vooraf te kennen heeft gegeven zelf te willen beslissen;
c. het besluit een afwijking zou inhouden van het bestaande beleid, richtlijnen,
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voorschriften en dergelijke;

d. het besluit leidt tot overschrijding van budgetten of kredieten;

e. de gemandateerde een persoonlijk belang heeft bij het uitoefenen van de
bevoegdheid;

f. de bevoegdheid een aangelegenheid betreft die tot negatieve berichtgeving in de
media heeft geleid dan wel in verband met de aard van de aangelegenheid
redelijkerwijs moet worden aangenomen dat dit zal gebeuren en de betreffende
portefeuillehouder aangeeft dat het benodigde besluit door het bevoegde
bestuursorgaan zelf dient te worden genomen;

g. de bevoegdheid een aangelegenheid betreft die ingrijpende gevolgen kan hebben
voor een groot aantal inwoners, bedrijven, verenigingen of belangengroepen en de
betreffende portefeuillehouder aangeeft dat het benodigde besluit door het bevoegde
bestuursorgaan zelf dient te worden genomen.

Indien zich één of meer van de onder a tot en met g omschreven situaties voordoet,
dan besluit het ter zake bevoegde bestuursorgaan.

Artikel 5. Informatieverstrekking

Het bestuursorgaan kan zich door gemandateerden laten informeren over de krachtens
mandaat genomen besluiten.

Artikel 6. Wijze van ondertekening

1.

De krachtens (onder)mandaat genomen besluiten en overige stukken worden als volgt
ondertekend:

Burgemeester en wethouders van de gemeente Haarlemmermeer,

namens dezen,

Functie (cluster/team)

handtekening en naam;

dan wel:

De burgemeester van de gemeente Haarlemmermeer,

namens deze,

Functie (cluster/team),

handtekening en naam.

Indien gebruik wordt gemaakt van volmacht en machtiging luidt de ondertekening:
De gemeente Haarlemmermeer,

namens deze,

Functie (cluster/team)

handtekening en naam.

Indien uitsluitend gebruik wordt gemaakt van de bevoegdheid tot ondertekening
(ondertekeningsmandaat), wordt voorafgaand aan de ondertekening vermeld:
‘overeenkomstig het besluit van het college van burgemeester en wethouders d.d. ... ;
dan wel

‘overeenkomstig het besluit van de burgemeester d.d.’.

De krachtens (onder)mandaat genomen besluiten van de heffingsambtenaar worden
als volgt ondertekend:

De Heffingsambtenaar van de gemeente Haarlemmermeer,

namens deze,

Functie (cluster/team)

handtekening en naam.
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5. Correspondentie in het kader van de voorbereiding en/of uitvoering van door het
gemeentebestuur te nemen/genomen besluiten, kortom alle gewone correspondentie
die geen rechtsgevolgen heeft, kan de functionaris namens het college als volgt in
eigen naam ondertekenen:

Burgemeester en wethouders van de gemeente Haarlemmermeer,
Namens dezen,

Eigen functie,

handtekening en naam.

Artikel 7. Slotbepalingen

1. Dit besluit wordt aangehaald als: Mandaat-, machtiging- en volmachtbesluit
Haarlemmermeer 2026.

N

Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2026.

w

Het Mandaat-, machtiging- en volmachtbesluit Haarlemmermeer 2024 wordt ingetrokken
tegelijkertijd met de inwerkingtreding van dit besluit.
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